2016暑假期间安全保卫值班表

	值班时间
	值班科室
	值班人
	联系电话

	7月16日至21日
	后勤处
	刘泽志
	13549569428

	7月22日至31日
	继续教育学院
	胡金辉
	13875584500

	8月1日至10日
	教师发展中心
	李  峰
	13517354385

	8月11日至17日
	招生办
	罗继文
	13007354133

	8月18日至25日
	招生办
	李迎斌
	13975580011

	8月26日至31日
	后勤处
	刘泽志
	13549569428

	值班要求及注意事项：

	1、值班人员要按时到岗值班，不定时地对校内安全进行巡逻。
	

	2、如遇有紧急事件和突发事件，应及时采取措施，同时向分管的校领导和有关部门报告（值班期间每天手机24小时畅通）。

	3、如有特殊情况不能值班，应提前一天与本科室进行调整，以免漏岗。

	4、值班地点：值班人员所在办公室。
	

	5、每天下午5：00由值班人员将值班情况报市教育局。
	

	6、联系电话：市教育局：2850361  苏仙派出所：7499110  报警电话：290100

传达室：北校区：8888381  南校区：李师傅：13975732934

	                                   郴州电大保卫处  2016年7月14日

	
	
	
	
	


